Zarzadzenie Nr 37/2024
Wojta Gminy Oronsko
z dnia 25.03.2024 .

W sprawie: ogloszenia naboru w formie konkursu na wolne stanowisko urzednicze — informatyk

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pézn. zm.), art. 11 ust. 1, art. 12 ust. 1 i art. 13 ust. 1-4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) Wojt Gminy
Oronsko zarzadza, co nastepuje:

§1.

Ogtaszam nabor w formie konkursu na stanowisko urzednicze — informatyk.
§ 2.
Wymagania wobec kandydata oraz warunki naboru sa okreslone w ogtoszeniu o naborze w formie

konkursu, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Ogloszenie o naborze zostaje poddane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy Oronsko i w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy

Oronsko.

§ 4.

1. Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego zostanie powotana Komisja Rekrutacyjna.
2. Szczegbtowy tryb pracy Komisji Rekrutacyjnej okresla Regulamin naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy w Oronsku, ustalony Zarzadzeniem nr 34/2011

Wojta Gminy Oronsko z dnia 10 czerwca 2011 r.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Oronsko
/-I Henryk Nosowski



1.

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 37/2024
Wojta Gminy Oronsko

z dnia 25.03.2024 r.

WOJT GMINY ORONSKO OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY W ORONSKU:

INFORMATYK

w wymiarze 1/2 etatu

Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wyksztalcenie wyzsze: kierunek informatyka;

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282, z 2021 r. poz.1834);

posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

Z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;

znajomos$¢ jezykow, szablonow, baz danych, oprogramowania, systemow operacyjnych

I pakietow biurowych niezb¢dnych do pracy na stanowisku informatyka w urzedzie gminy;

znajomo$¢ zagadnien technicznych zwigzanych ze sprzetem komputerowym oraz

sieciami;

9) znajomo$¢ przepisow prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych oraz

dostepu do informacji publiczne;.



2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

umiejetnos¢ pracy w zespole;
komunikatywno$¢;
samodzielno$¢;
zaangazowanie;

wysoka kultura osobista;

doswiadczenie zawodowe na stanowisku odpowiadajacym zakresowi zadan na

informatyka;
dyspozycyjnos¢;

prawo jazdy kat. B

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku informatyka:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

administrowanie strong internetowa Gminy Oronsko oraz jednostek organizacyjnych,
wdrazanie nowych rozwigzan technologicznych, state ich udoskonalanie, dbanie

0 ciggltos$¢ 1 poprawnos¢ dziatania;

wspotpraca z poszczeg6lnymi referatami i stanowiskami pracy, a takze z jednostkami
organizacyjnymi Gminy Oronsko oraz Urzedem Stanu Cywilnego w Oronsku, w zakresie

obstugi informatycznej;

realizowanie projektow zwigzanych z elektronicznym usprawnianiem funkcjonowania

urzgdu 1 obshugi interesantow;
wdrazanie nowych rozwigzan i systemow, w tym systemow bezpieczenstwa;
zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w urzedzie gminy;

administrowanie (redagowanie, prowadzenie i aktualizacja) Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Oronsko 1 jednostek organizacyjnych;

wykonywanie zadan w zakresie cyberbezpieczenstwa;



8) czuwanie nad prawidtowos$cia funkcjonowania programow uzywanych w urzgdzie oraz
udzielanie wsparcia ich uzytkownikom, szkolenie oséb w zakresie obstugi komputera oraz

wdrazania nowych systeméw informatycznych;
9) ewidencja archiwizacji no$nikow danych komputerowych,;
10) wprowadzanie nowych wersji programow;

11) utrzymanie ciggtosci pracy sprzetu komputerowego i sieci, dokonywanie okresowych

przegladoéw, usuwanie usterek, ocena przydatnosci;

12) administracja systemami kopii zapasowych oraz ochrony antywirusowej;
13) pomoc uzytkownikom w obstudze programéw objetych umowa licencyjna;

14) administracja i konserwacja sieci komputerowej, wykonywanie niezbednego

okablowania;
15) instalacja 1 wdrazanie oprogramowania;

16) przygotowywanie i sprawdzanie poprawnosci dziatania sprz¢tu do rejestracji 1 transmisji

sesji Rady Gminy w Oronsku oraz udostepnianie nagran na BIP. Udzielanie wsparcia.;

17) obstuga informatyczna zarzagdzonych wyborow oraz referendow;
18) naprawa, konserwacja i rozbudowa sprzetu komputerowego , istniejace;j sieci
1 zwigzane z tym zakupy;
19) konfiguracja polaczen zdalnych na zewnatrz sieci 1 wewnatrz sieci;
20) prowadzenie ewidencji sprzgtu, oprogramowania 1 licencji;
21) nadzor 1 administracja systemem telefonii, usuwanie usterek, rozbudowa systemu;
22) administrowanie serwerami;
23) obstuga systemu ePUAP i innych systeméw zwigzanych z elektroniczng obstuga klienta;
24) administrowanie systemami Rejestracji Czasu Pracy;
25) montaz oraz administracja systemami monitoringu statego oraz mobilnego;
26) nadzdr nad archiwizacja zapisOw z kamer monitoringu, udostepnianie zapisow;

27) nadzor nad zakupem 1 aktualizacja domen internetowych posiadanych przez urzad;



28) szkolenie pracownikow z obstugi systemu obiegu dokumentow;

29) zakup i utrzymywanie aktualno$ci podpisow elektronicznych;

30) zabezpieczenie dostaw materiatow komputerowych;

31) obstuga techniczna spotkan i prezentacji w Urzgdzie Gminy w Oronsku wymagajacych

sprzetu informatycznego;

32) planowanie zadan i srodkow do budzetu na przyszly rok budzetowy;

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny;
wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV);

wypetiony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢

0 zatrudnienie;

kserokopie dokumentéow po§wiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztatcenia), potwierdzone za zgodno$¢ z

oryginatem;

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci

zawodowe, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem;

kserokopie $wiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy), potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginalem;

wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo

skarbowe;

kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzagdowych jest zobowigzany ztozy¢ kopi¢ dokumentu

potwierdzajacego niepelnosprawnosé, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

wlasnorecznie podpisana klauzula informacyjna, potwierdzajaca zapoznanie si¢ z

obowigzujacymi informacjami zgodnie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu



Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 1.
Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” - (wzo6r zamieszczony wraz z ogloszeniem o

naborze).

Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie wymagane od osoby
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej i zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,,Nabor na stanowisko informatyka ”’

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 kwietnia 2024 r. do godz. 14:00 w Urzgdzie Gminy

w Oronsku, ul. Szkolna 8, 26-505 Oronsko, pok. Nr 2 (sekretariat). Dokumenty, ktore wptyna

do Urzedu Gminy w Oronsku po wskazanym wyzej terminie nie beda rozpatrywane. Po tym

terminie nastapi rozstrzygnigcie naboru;

2) na stronie internetowej www.oronsko.pl zostanie ogloszona informacja o ilosci kandydatow,
ktorzy spetniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze. Kandydaci, ktorzy
przejda wstepna selekcje zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) stanowisko - informatyk;

2) wymiar etatu — 1/2 etatu;

3) miejsce pracy — Urzad Gminy w Oronsku, ul. Szkolna 8, siedziby jednostek
organizacyjnych Gminy Oronsko;

4) data rozpoczgcia pracy — kwiecien 2024 r.

5) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe, w ktorym bedzie Swiadczona praca,

zlokalizowane jest na pigtrze w budynku Urzedu Gminy w Oronsku. Praca na zajmowanym
stanowisku wigze si¢ z przemieszczaniem si¢ pomi¢dzy pomieszczeniami referatow w budynku
Urzedu Gminy w Oronsku, ul. Szkolna 8 oraz praca w budynkach jednostek organizacyjnych na
terenie gminy Oronsko.


http://www.oronsko.pl/

7. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnvch w jednostce w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych:

Informuje si¢, ze wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w  jednostce
w miesigcu lutym 2024 r., w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, nie wynidst co najmniej 6%.

Wojt Gminy Oronsko
/-1 Henryk NosowskKi



